Reglement for
Luster kommunestyre

Sist revidert i sak 88/09 i kommunestyret den 26.11.09



1. Kommunestyret si samansetjing og mynde

Kommunestyret har 29 representantar og er i fglgje kommunelova 8 6 det gvste kommunale
organ.

Kommunestyret gjer vedtak pa vegne av kommunen sa langt ikkje anna falgjer av lov eller
delegeringsvedtak.

Etter kommunelova 8 76 har kommunestyret det gverste tilsyn med den kommunale
verksemda og kan forlanga ei kvar sak lagt fram for seg til orientering eller avgjerd. Dette er
ein rett som ligg til kommunestyret som organ og som difor krev fleirtalsvedtak.

Dersom medlemer frd kommunestyret trer endeleg ut, eller far varig forfall, trer
varamedlemer inn i den rekkefglgja dei er valde.

2. Saksfgrebuing til kommunestyret

Med unntak av dei saker som gjennom serreglar skal handsamast pa annan mate, jf. m.a.
Kontrollutvalet sine oppgaver, skal radmannen syta for at saker som skal opp i
kommunestyret, er farebudde pa forsvarleg mate slik det er kravd i lov, reglement og andre
bindande faresegner, jf. kommunelova sin 8 23 pkt.2.

Ordfarar er ansvarleg for saklista.

Radmannen skal syta for at saklister med saksutgreiing og innstillingar vert sende til
medlemane i kommunestyret og eit rimeleg tal varamedlemer.

Saksdokument/innstillingar som er merkte «fortruleg» eller «konfidensiell» skal berre
sendast/leverast ut til dei som skal ha slike dokument for & kunna ta stode i saka. Dei som
mottek dokument som er merkte pa denne maten, pliktar a teia om det dei far kjennskap til.
Dokument som ikkje er offentlege skal trykkast pa farga papir.

3. Innkalling til mgte - dokumentutlegging

Kommunestyret held mgte nar kommunestyret sjglv har vedteke det, nar ordfgraren finn det
pakravd eller nar minst 1/3 av medlemane i kommunestyret krev det, jf. lova sin § 32 pkt 1.
Det vert utarbeida halvarlege mateplanar som kommunestyret godkjenner.

Ordfgraren kallar kommunestyret inn til mgte, bade gjennom utsendt innkalling og gjennom
offentleg kunngjering. Innkallinga og kunngjeringane skal gi opplysning om tid og stad for
mgtet og oversikt over saker som skal handsamast. Innkalling og saklister m/saksutgreiing
skal sendast ut med hgveleg varsel, til vanleg minst 7 dagar far matet, til dei som er nemnd i
pkt.2 ovanfor, jf. kommunelova sin § 32 pkt.2. Kunngjering av saklista bar skje 5-7 dagar far
mgtedato.

Samstundes med at innkallinga er kunngjort, skal saklista til mgtet, saman med andre
dokument som ikkje er unnateke fra offentleg innsyn, normalt vera tilgjengelege for almenta.
Ordfgraren har mynde til & vurdera og avgjera kva som er offentleg tilgjengeleg og kva som
skal vera unnateke.
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4. Temadagar/temagkter

Denne mgteforma kan nyttast nar kommunestyret ynskijer ein prinsippdebatt, ei orientering
eller ei drafting om eit omrade som grunnlag for komitearbeid, plan- eller budsjettprosessar
eller liknande.

Ordfgraren, i samrad med kommunestyret, kan leggja opp til temadrgftingar/orienteringar om
spesielle emne. Slike mate eller deler av mgte skal vera klart skild fra handsaming av
politiske vedtakssaker.

Eit temamgte er ein del av eit kommunestyremgte, og kommunestyremedlemene har
mateplikt.

5. Mgteplikt - forfall - varamedlemer

Den som er vald som medlem i kommunestyret, pliktar a delta i kommunestyret sine mgte,
med mindre han har lovleg forfall. Som lovleg forfall vert rekna tilhgve som farer til at
vedkomande ikkje utan fare for helse eller velferd eller utan a forsemme viktige og
uoppsettelege forretningar eller plikter kunne ha mgtt. Dersom medlemen eller ein innkalla
varamedlem ikkje kan mgta grunna lovleg forfall, skal han utan opphald melda fra om dette til
servicetorget og opplysa om forfallsgrunn. Ordfgrar har mynde til & godkjenne forfall Det skal
straks kallast inn vara. Forfallsgrunn kan leggast fram for kommunestyret.

Varamedlem som er til stades, eller som kan kallast inn, skal da koma inn i staden for den
som ma ga. Ein varamedlem som er lovleg kalla inn, skal ikkje ga fra ei pabyrja sak far saka
er ferdig, jamvel om den valde representanten eller personar som star lengre framme i rekkja
av varamedlemer, kjem til under handsaminga av saka.

6. Mgterett for andre enn kommunestyret og varamedlemer
Radmannen er med i matet. Han har talerett, personleg eller ved ein av sine underordna,
jf.lova sin § 23 pkt.3. Radmannen syter for turvande sekretariatshjelp under matet.

Leiar i kontrollutvalet har etter kommunelova § 77 mgte- og talerett i kommunestyret nar
utvalet sine saker vert handsama.

Andre kan, nar sarskilde lovfaresegner gir rett til det, delta pa matet med dei rettar og plikter
som er fastlagt i det einskilde hgvet.

Dersom radet for funksjonshemma, eldreradet, ungdomen sitt kommunestyre, eller andre
utsendingar fra samskipnader og grupper ynskjer & mgta kommunestyret for a gi frasegn i ei
sak, skal dei venda seg til ordfararen med spgrsmal om dette, seinast 3 dagar far matet.
Kommunestyret avgjer om utsendingane skal fa gi frasegn i matet.

Gjeld det ei sak som er nemnd i innkallinga, skal utsendingane fa gjere greie for ynskjemala
sine, ev. levere frasegn i skriftleg form nar saka er fare.

Gjeld det ei sak som ikkje star pa saklista, skal utsendingane fa ordet nar kommunestyret har
gjort seg ferdig med dei sakene som er nemnde i innkallinga.

7. Mateprinsipp/mgtestyring - opne eller lukka mgte

Kommunestyret gjer sine vedtak i mgte jf. kommunelova § 30 pkt.1. Mgtet skal haldast for
opne dgrer. Ordfgraren eller varaordferaren styrer mgtet. Dersom begge har forfall, skal
kommunestyret velja mgteleiar (setteordferar) ved fleirtalsval. Ordfararen kan etter
oppmoding, gi leyve til at forhandlingane i kommunestyret vert teke opp pa lydband, video
e.l. eller vert kringkasta over radio eller fiernsyn, saframt dette ikkje verkar forstyrrande pa
gjennomfgringa av mgtet. Slikt lgyve kan berre gjevast under opne mgte, jf. lova sin § 31
pkt.2.
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Kommunestyret kan vedta a handsama ei sak for stengde darer nar omsynet til personvern
eller andre tungtvegande private eller offentlege interesser tilseier det. Fgr vedtak vert gjort,
skal spersmalet drgftast, dersom ordfgraren krev det eller kommunestyret vedtek det.

Personalsaker skal alltid handsamast for lukka darer.

Kommunestyret kan vedta palegg som gir reglar om sakshandsaming for stengde derer i andre
kommunale organ eller paleggja at mgte i visse organ skal haldast for stengde dgrer nar dette
vert gjort ut fra personvern, eller av omsyn til den interne sakshandsaminga i kommunen.

Dersom det er gjort vedtak om at dgrene skal stengjast, har dei som sit i kommunestyret og
dei kommunale tenestemenn som er til stades, plikt til & teia om drgftingane dersom ikkje
noko anna er vedteke. Dersom vedtaka skal vera unnateke offentleg innsyn, ma det gjerast
saerskild vedtak om det. Teieplikta star ved lag til noko anna er fastsett, eller til at grunnane
for vedtaket om stengde darer har falle bort.

Reglane framfare gjeld pa same mate for andre enn dei som er nemnd framfare, nar dei er
tilstades under handsaming av slike saker.

8. Mgtet tek til

Pa det tidspunktet som er fastsett, ropar ordfagraren opp dei som sit i kommunestyret og dei
varamedlemer som er kalla inn. Er det lovlege minstetalet til stades jf. lova sin § 33, seier
ordfgraren mgtet for sett.

Under mgtet kan ingen av dei som hayrer til kommunestyret, ga ut av salen utan a melda fra
til ordferaren. Dersom mgtet gar over lengre tid, skal ordfgraren syta for at det er sett av
rimeleg tid til pausar. Medlemer og varamedlemer som kjem etter at matet er sett, eller som
faretek skifte med andre medlemer/varamedlemer, ma far slikt skifte vert fareteke, melda fra
til ordfarar slik at skiftet vert lovleg protokollert.

9. Dagsorden

Dersom ordfgraren eller nokon fra kommunestyret reiser tvil om forfall til medlemer som
ikkije er til stades (melde eller ikkje melde), skal forfallet drgftast og avklarast. Det same gjeld
spgrsmal knytt til innkalling og sakliste. Deretter skal kommunestyret handsama dei sakene
som er nemnde i innkallinga, og til vanleg i den rekkefglgje dei er sette opp. Spgrsmal og
interpellasjonar skal alltid koma etter dei ordinaere sakene. Kommunestyret kan i serlege hgve
gjera vedtak om ei anna rekkefglgje.

Er ei sak teken opp til realitetshandsaming, ma mgtet halda fram til saka er avgjort eller det er
gjort vedtak om at saka skal utsetjast. Kommunestyret kan ta pause under handsaming av ei
sak.

Kommunestyret kan ta opp til realitetsavgjerd og treffa vedtak ogsa i saker som ikkije er
nemnde i innkallinga eller som ikkje star pa saklista, dersom ikkje ordfgraren eller 1/3 av
mgtande medlemar motset seg dette, jf. kommunelova § 34

Minst 1/3 av medlemane kan forlange ei bestemt sak oppfart pa saklista til neste ordineere
mgte.
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10. Inhabilitet

Den som er inhabil i ei sak, jf. lova sin 8§ 40, pkt. 3 a-c, jf. habilitetsreglane i Forv.lova, skal
ikkje vera med a drgfta eller avgjera ei sak. Nar ein kommunestyremedlem veit at han er
inhabil eller det kan reisast tvil om hans habilitet, skal han sa snart han har teke mot
innkallinga til mgtet, melda fra til servicetorget.

Ordfarar avgjer om det skal kallast inn varamedlem i enkeltsaker.

11. Ordfgraren si orientering. Rekkefglgja mellom talarane

Ordfgraren skal lesa opp sakstittelen som er brukt i innkallinga, og skal kort ga gjennom
hovudtrekka i innstillinga. Dersom det er meiningsskilnader i innstillinga (fleirtals- og
mindretals-innstillingar), skal ordfagraren orientera om dette, og dersom det har kome inn
skriftlege saksopplysningar/dokument etter at innstillinga vart lagt fram, skal ordferaren
opplysa om dette. Ordferaren kan greia ut saka, dersom han synest det trengst.

Ordfgraren sper sa om nokon vil ha ordet. Talarane far deretter ordet i den rekkefalgje dei har
bede om det.

12. Ominnlegg i ordskiftet

Talarane skal retta orda sine til ordfgraren, ikkje til mgtelyden. Dei skal halda seg neye til
saka eller til den del av saka som ordskiftet gjeld. Ordfgraren skal syta for at dette vert gjort.
Talarane ma ikkje ordleggja seg slik at dei valde medlemane, mgtelyden eller andre har grunn
til & kjenna seg krenka. Ingen ma gi uttrykk for si meining med a laga stak eller uro i salen.
Utan at ordfagraren eller kommunestyret har gitt lgyve til det, kan heller ingen gjennom
plakatar eller pa annan visuell mate gi slike uttrykk for sitt syn.

Ordfgraren skal atvara personar som bryt desse faresegnene, to gonger om det trengst. Hjelper
ikkje det, kan ordfgraren ta ordet fra talaren eller la mgtelyden rgysta over spgrsmalet om han
skal stengjast ute fra resten av mgtet.

13. Mgtestyring

Ordfgraren kan berre stogga ein talar dersom talaren bryt faresegnene i dette reglementet eller
gjer seg skuldig i ei mistyding som ma rettast. Vil ordfgraren vera med i ordskiftet meir enn
den utgreiinga som er nemnd framfgre i pkt. 10, og det ikkje gjeld reint korte innlegg, ma han
melda seg pa talarlista pa vanleg mate og koma til orde nar hans tur kjem.

14. Taletid og ordskifteslutt

Ved starten pa matet eller far eit ordskifte startar eller etter at ordskiftet har teke til, kan
kommunestyret med vanleg fleirtal vedta kor lang taletida for kvart innlegg kan vera. Som eit
utgangspunkt skal ikkje innlegg vere lengre enn 5 minutt.

Med vanleg fleirtal kan det gjerast unntak for dette for ordferaren, for kvart politisk parti, og
for personar som er valde til saksordfgrarar for ei gruppe i mgtelyden. Med vanleg fleirtal kan
og kommunestyret gjera unntak for raddmannen og i serlege hgve for tenestemenn som pa
vegne av radmannen greier ut saker. Ordfgraren kan gi lgyve til replikkordskifte. Dersom
ordfararen har sett sluttstrek for @ melda seg pa talarlista, og det blir lagt fram nye forslag til
vedtak i saka, skal ordferaren gi hgve til ordskifte om dei nye forslaga.
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Finn ordfgraren at ei sak er ferdigdrgfta, fremjer han forslag om at ordskiftet vert a avslutta og
at saka skal takast opp til rgysting. Dei som star att pa talarlista, skal fa hgve til a avslutta.
Kommunestyret kan med vanleg fleirtal vraka eit slikt forslag, og vedta at ordskiftet skal
halda fram til sa lenge.

15. Forslag

Formannskapet og neringsutvalet, plan- og forvaltningsstyret, mellombelse komitear og
kontrollutvalet har forslagsrett (innstillingsrett) til kommunestyret.

Unntaksvis gjev lovverket annan forslagsrett.

| tillegg er det kun kommunestyrerepresentantar som kan fremje forslag i mete.

Forslaget skal formast ut skriftleg, skrivast under av den som set det fram, og leverast til
ordfgraren. Forslag om personar som skal veljast eller tilsetjast, kan likevel fremjast munnleg.
Dette gjeld og forslag om at saker som star pa saklista, skal utsetjast eller sendast attende til
underordna politiske organ. Det gjeld vidare forslag som gar ut pa at eit framlegg skal vrakast.
Radmannen eller den som mgter pa hans vegne har talerett, men ikkje formell forslagsrett. Ev.
forslag fra radmannen ma derfor takast opp og fremjast av personar som har formell
forslagsrett i hgve til dette reglement.

Ordfgraren skal ta opp att og referera forslaga far rgysting skjer. Dersom eit forslag er
omfattande, skal ordfgraren syta for at forslaget vert trykt opp og delt ut for gjennomlesing for
rgystinga.

16. Raysting

Nar ordskiftet er slutt, tek ordfgraren saka opp til rgysting. Fra da og til reystinga er avslutta,
skal det ikkje vera meir ordskifte om saka eller fremjast nye forslag. | denne tida er det heller
ikkje hgve til & ta opp andre saker.

Berre dei som er mgtande representantar i kommunestyret, og som er i salen nar saka blir
teken opp til rgysting, har rgysterett. Med unntak av saker som gjeld val og tilsetjingar der det
er hgve til & rgysta blankt, jf. lova sin § 40 pkt.2, har medlemane plikt til & rgysta. Medlemane
kan ikkje forlata salen far rgystinga er avslutta.

Er ei sak oppdelt, eller det skal rgystast over meir enn eitt forslag, fremjer ordferaren forslag
om rekkefglgje for raystingane. Blir det ordskifte om dette, avgjer kommunestyret med
vanleg fleirtal rekkefglgja for dei forslaga som skal takast opp til regysting.

17. Pravergysting

For endeleg raysting i ei sak, kan kommunestyret halda pravergysting. Denne rgystinga er
ikkje bindande. Er innstillinga, eller det forslaget som ligg fere, delt opp i postar eller
paragrafar, ber det til vanleg farst rgystast farebels over kvar post eller paragraf, og sa, med
eller utan pravergysting ogsa her, rgystast over heile innstillinga eller heile forslaget.
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18. Rgystematen, kommunelova § 35
Kommunestyret kan rgysta pa ein av desse matane:

a. Ordfararen refererer/les opp forslaget og spgr om nokon er usamd i det. Dersom ingen seier
seg usamd, er det stillteiande godkjent.

b. Ordfgraren oppmodar dei som er imot eit forslag, om a reisa seg eller rekkja opp handa.
Nar ordfgraren vil det, eller ein annan krev det, skal det haldast kontrargysting, slik at dei som
er for forslaget, reiser seg eller rekkjer opp handa.

c. Ordfgraren ropar opp namna pa dei rgystefare og ber dei svara ja eller nei til forslaget.
Ordfgraren har ansvar for at ragystinga skjer i kontrollerte former med avkryssing av kven som
svarar ja eller nei. Namneopprop skal nyttast nar ordfgraren eller ein ragystefar krev det, og
forslaget far statte fra minst 1/4 av representantane. Likeeins skal det haldast namneopprop
nar ordfgraren eller 1/4 av dei rgystefare meiner at utfallet av ei raysting etter pkt.b (med
motprave) ikkje er heilt visst. Over sparsmalet om det skal vera namneopprop, skal det
rgystast utan ordskifte, og pa den maten som er nemnd under pkt.b.

d. Ved val og tilsetjingar kan kvar einskild medlem krevja skriftleg rgysting. Rgystesetlane
skal ikkje underskrivast. Til & telja og kontrollera rgystene nemner ordfgraren opp to
medlemer fra kommunestyret som saman med sekretariatet star fgre oppteljinga.

Dersom det ved ragysting oppstar likt raystetal, gjeld fglgjande:

* ved likt rgystetal i andre saker enn val, er ordfgreren si rgyst avgjerande

* ved likt rgystetal under val vert saka & avgjera ved loddtrekking..

* ved likt rgystetal under skriftleg avrgysting ved tilsettingar, vil ordferaren si rgyst vera
avgjerande. Ordfgraren ma difor i slike hagve gi til kjenne korleis han har rgysta.

19. Fagrespurnader og interpellasjonar

a. Fagrespurnader:

Utanom dei sakene som star i innkallinga til kommunestyremgtet, kan medlemar og
varamedlemar som er til stades, retta farespurnader til ordfgraren jf. kommunelova § 34 pkt.2.
Slike farespurnader kan og gjelda saker som ikkje star pa saklista.

Dersom ein fgrespurnad er sett fram kort tid far matet eller under mgtet, kan ordfgraren ngya
seg med eit kortfatta munnleg svar med ein gong og supplera dette med eit meir fyldig svar i
neste mgte. Ordfgraren kan la radmannen eller ein som opptrer pa vegne av radmannen, svara.
Ved handsaming av spgrsmal kan den som spgr, og den som svarar, ha eit innlegg kvar. Dei
kan dessutan ha ordet ein gong kvar til konkrete merknader. Ingen andre skal ha ordet.

b. Interpellasjonar:

Ferespurnader av meir prinsipiell art, der det vert fgresett meir omfattande svar og ev. debatt,
vert & handsama som interpellasjon. Interpellasjonar bgr meldast skriftleg minst 5 dagar far
mgtet. Dersom interpellasjonen vert meld seinare enn 5 dagar, kan ordferaren ngya seg med
eit meir kortfatta farebels svar og ta saka opp til full handsaming i neste mate.

Under den fulle handsaming av interpellasjonen kan interpellanten, ordferaren og den som

svarar pa interpellasjonen, om dette er ein annan enn ordfgraren, fa ordet 2 gonger. Elles skal
ingen ha ordet meir enn ein gong.
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c. Rekkjefalgje/tidsbruk ved farespurnader/interpellasjonar:

Ferespurnader og interpellasjonar skal normalt handsamast i den rekkjefalgje dei kjem inn.
Kommunestyret kan, med vanleg fleirtal, fravika dette. Farespurnader og interpellasjonar skal
handsamast til slutt, etter at ordineer sakliste er ferdighandsama.

e. Forslag m.m.:

Under foresetnad av at eit fleirtal i kommunestyret er samd i det, skal forslag som er fremja
under fgrespurnader og interpellasjonar, normalt sendast over til det politiske organ som har
ansvar for saksomradet.

Dersom slik oversending vert vedteke, skal saka handsamast pa eit av dei to farste meta i
dette organet, medmindre kommunestyrefleirtalet seier noko anna.

20. Tidspunkt for kommunale mgte
a. Kommunestyret sine mgte skal til vanleg starta kl.1200 og vera avslutta kl.16.00

21. Opplering og informasjon til folkevalde

a. Grunnleggjande oppleering:

Sa snart som mogeleg etter at kommunestyret er valt og det har konstituert seg, legg
administrasjonen, i samrad med den nyvalde ordfgraren, opp til kurs for det nye
kommunestyret der dei grunnleggjande prinsippa for kommunal verksemd vert gjennomgatt.

b. Informasjon:
Radmannen har ansvaret for informasjon til medlemer i kommunestyre, styre og nemnder om
deira rettar som folkevalde.

22. Orden i salen og bygningen

Ordfgraren skal syta for at det er ro og orden i mgtesalen, publikumsrom og i bygningen elles.
Han skal syta for at talarane ikkje blir stogga eller uroa fra nokon kant. Blir saksfgrehavinga,
og metet elles, heft pa grunn av uro og oppstyr i salen og bygningen elles, kan uromakarane
visast ut. Det same gjeld dersom dei elles syner framferd som er i strid med god orden.
Teikningar, tabellar o.l. ma ikkije setjast opp i salen nar det er mgte, utan at mgtestyraren eller
kommunestyret har gitt lgyve til det. Det skal ikkje leggjast ut materiell til
kommunestyrerepresentantane utan etter godkjenning fra ordfgraren.

23. Mgtebok - mgteslutt
Det skal fgrast mgtebok over kommunestyret sine mgte. Ansvaret for tilfredsstillande faring
av mgteboka ligg pa ordfgraren.

For kvart mgte skal det i mgteboka farast inn mgtestad og metetid, innkallingsdag og
innkallingsmate, og namna pa fraverande medlemer og mgtande varamedlemer. Kjem nokon
til eller gar nokon fra under mgtet, skal ogsa dette fgrast inn, slik at boka saman med lista
over dei som er valde, syner kven som har vore med i kvar sak.

Magteboka skal elles syna gangen i handsaming av sakene og at kommunestyret har fglgt
gjeldande lover og reglement. Sakene skal protokollerast etter nummerorden for kvart
kalenderar. Kvar sak skal ha saksnamn som lett gir opplysning om kva saka gjeld. Den
framlagte innstillinga fra formannskap/komité m.m. og framsette forslag i mgtet skal
protokollerast. Det same gjeld alle realitetsraystingar. Unnateke fra dette er framsette forslag
som vert trekt attende for dei vert tekne opp til realitetsrgysting.
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Den enkelte representant i kommunestyret kan krevje protokolltilfarsel.

Mgteboka vert godkjent pa neste mgte i kommunestyret. Ordfgraren og minst 2 medlemer
valde av og mellom kommunestyret sine medlemer og som var til stades under matet, skal
skriva under mgteboka.

Etter matet vert det teke utskrift av mgteboka, der alle vedtak o0.a. utsegner
(protokolltilfarsler) vert gjeve att, og der opplysningar om mgtedato, mgtetid og kven som var
til stades, ogsa kjem fram.

Utskrifter skal sendast medlemer og varamedlemer s& snart som mogleg.

24. Ekstern informasjon

Saklister til - og utskrifter fra - mgte i kommunestyre, formannskap og utval, er i
utgangspunktet offentlege dokument. Med dei unntaka som er fastsette i lov og forskrift og i
dette reglementet sitt pkt. 6, skal desse dokumenta vera tilgjengelege for dlmenta pa
kommunen si heimeside, pa servicetorget og pa biblioteka i kommunen.

25. Legalitetskontroll
Tre eller fleire medlemmer i kommunestyret kan saman bringe ei avgjerd i eit folkevalt organ
eller administrasjonen inn for departementet til legalitetskontroll.

Krav om legalitetskontroll ma setjast fram til det organet som har teke avgjerda innan 3 veker
fra vedtaksdato. Dersom organet opprettheld avgjerda si, vil saka verte sendt til
departementet.

Reglane om legalitetskontroll er narare presisert i kommunelova § 59.

26. Kommunestyret sitt tilsyns- og kontrollansvar
Kommunestyret har det gvste tilsynet med kommunen si samla forvaltning jf lova sin § 77.
Gjennom kontrollutvalet, jf. lova sin § 77 m.v. farer kommunestyret den fortlgpande kontroll.

Andre reglement som gjeld dei folkevalde i Luster:
Folkevalde sin rett til innsyn

Folkevalde sine arbeidsvilkar

Etiske retningsliner
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